Приложение №1 

к Положению о порядке проведения проверки контрагентов (Утв. Приказом ООО «Общество» от 01.10.2017) 
СПРАВКА О ПРОВЕРКЕ КОНТРАГЕНТА 
	Место составления
	г. Москва, ООО «Компания» 

	Начало проведения проверки 
	

	Окончание проведения проверки 
	


	Полное наименование контрагента:
	

	ИНН:
	

	Контактное лицо (Ф.И.О., должность номер телефона):
	


	Подразделение-инициатор:
	

	Исполнитель (Ф.И.О., должность номер телефона):  
	

	Наименование приобретаемого товара (работ, услуг)
	

	Товарооборот в год (в руб.) 
	


I. Проверочные мероприятия и результаты проверки контрагента
	1.
	Источник получения информации о претенденте, как потенциальном контрагенте 

(коммерческое предложение, реклама в средствах массовой информации, рекомендации партнёров или других лиц, сайт контрагента и проч.)
	

	2. 
	Перечень документов, представленных контрагентом для проверки
(Указываются только те документы, которые фактически запрашивались, и получены с учетом специфики работы каждого отдела Общества, с учетом условий сделки и требований к контрагенту согласно Положению)
	Наличие
(есть/нет)
	Примечания

	2.1.
	Сопроводительное письмо контрагента, коммерческое предложение
	
	

	2.2.
	Выписка из ЕГРЮЛ и ЕГРИП (с раскрытием сведений  об участниках)
	
	

	2.3.
	Свидетельство о государственной регистрации ЮЛ или ИП (или лист записи)
	
	

	2.4.
	Устав (последняя редакция)
	
	

	2.5.
	Бухгалтерская отчетность (Формы № 1 и 2) для ИП (форма 3 НДФЛ или Декларация УСН)
	
	

	2.6.
	Декларация по НДС за последний налоговый или отчетный период
	
	

	2.7.
	Решение (протокол) о назначении единоличного исполнительного органа (ЕИО)
	
	

	2.8.
	Приказ о назначении ЕИО
	
	

	2.9.
	Копия паспорта ЕИО
	
	

	2.10
	Копия банковской карточки (с образцом подписи)
	
	

	2.11.
	Лицензия (если деятельность лицензируемая) или лицензии СРО (при наличии)
	
	

	2.12.
	Доверенность, в случае заключения договора доверенным лицом 
	
	

	2.13.
	Справка налогового органа об отсутствии задолженности 
	
	

	2.14.
	Справка о среднесписочной численности работников контрагента на 1 января календарного года.
	
	

	2.15.
	Выписка из  штатного расписания
	
	

	2.16.
	Договор аренды офиса (или свидетельство о праве собственности)
	
	

	2.17.
	Договор аренды склада (или свидетельство о праве собственности)
	
	

	2.18.
	Договор с транспортной компанией
	
	

	3.
	Способ получения документов от Претендента (контрагента): сопроводительное письмо (нарочным, почтовое отправление, экспресс-почта, электронное письмо). 
	

	4.
	Источник получения иных сведений о контрагенте:

- Собственный сайт Компании или сайт партнера Претендента; 

- Периодические издания, новости, справочники:
- Интерактивные доски объявлений;
(указать при наличии ссылки на страницы в Интернете)
	

	5.
	Факт личной встречи с генеральным директором контрагента. (Указать дату, место, состав лиц, принимавших участие, приобщить протокол деловой встречи, пропуски на территорию лиц, учувствовавших во встрече).
	

	6.
	Проверка места нахождения контрагента 
	

	
	Адрес местонахождения контрагента согласно ЕГРЮЛ
	

	
	Адрес офиса контрагента (фактический)
	

	
	Адрес складских, производственных и (или) торговых площадей
	

	
	Факты проверки данных адресов.

(В случае фактической проверки приложить акт осмотра офиса и склада контрагента, договоры на легальное владение контрагентом помещениями (Свидетельство о ПС или договор аренды) указанными объектами).
	

	7.
	Существенные условия сделки: 

- условия поставки;

- порядок расчетов (отсрочка, встречное исполнение, зачет и проч.).
- условия доставки товара Обществу.
- исполнение обязательств собственными силами или привлечением третьих лиц (договоры комиссии, поручения, агентирования, субподряда и проч.)
	

	8.
	Факт проведения проверки цен на приобретаемые товары (работы, услуги) на соответствие рыночным ценам.
(Приобщить цены на аналогичный товар (услуги) со ссылкой на источник в Интернете – специализированный или любой иной  ресурс, который позволит установить примерные цены, сделать скриншот экрана или приложить конкурентный лист).
	

	9.
	Доля приобретаемого у контрагента товара (работ, услуг) от аналогичного товаров у контрагентов Общества (примерно).
	

	10.
	Указать лиц, непосредственно, исполняющих обязательства по договору (например: работники компании, субподрядчики). В случае привлечения субподрядчиков – приложить договоры.
	


II.  Выводы о соответствии Претендента требованиям добросовестности для заключения договора 
	Наименование подразделения
	Примечания
	Подпись 

	Начальник отдела
	
	

	Юридический отдел
	
	

	Бухгалтерия
	
	

	Отдел внутреннего контроля
	
	


III. Решение руководителя о заключении договора: 
